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Auftrag zur Anfertigung / Übersendung von Unterlagen 
 
Auftraggeber: 
Objekt (nur für Eigentümer wichtig): 
Adresse: 
Rechnungsanschrift: 
 
 

 

Heizkostenabrechnung (bitte Abrechnungsjahre angeben)   
Nebenkostenabrechnung (bitte Abrechnungsjahre 
angeben)   

Rechnungsbelege   

Protokoll der Eigentümerversammlung 
(Versammlungsjahr)   

Hausgeldabrechnung (bitte Abrechnungsjahr angeben)   

Wirtschaftsplan (bitte das Jahr angeben)   

Vertretungsvollmacht   

Notfallliste   

Mietbescheinigung   
 
 
 
Die Anfertigung von Unterlagen verursacht Kosten. 
Die durch die Zusendung der Unterlagen anfallenden Kosten werden mir ebenfalls nach Aufwand 
der Bestellung in Rechnung gestellt. 
Sämtliche Portokosten sind ebenfalls von mir zu begleichen.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ort, Datum        Unterschrift 
 
______________________      ______________________ 


