
HAUSVERWALTUNG VOELKEL

Hausverwaltung Voelkel 
Postf. 20 03 25 
46225 Kirchhellen 
Mail: info@hausverwaltung­voelkel.de  

Auftrag zur Erstellung der Betriebkostenabrechnung
Auftraggeber:
Objekt:
Adresse:
Rechnungsanschrift:

Hiermit beauftrage ich die Hausverwaltung Voelkel mit der Erstellung der  
Betriebskostenabrechnung für meine o.g. Wohnung. 
Die Abrechnungserstellung und dessen Zusendung verursacht Kosten. 
Mit der Abrechnung nach Zeit und Aufwand zu einem Stundensatz von 65,00 € (i.d.R. 1­2 Std.) 
bin ich einverstanden. Sämtliche Portokosten sind ebenfalls von mir zu begleichen. 
 
 
Ort, Datum                                                                                     Unterschrift  
 
______________________                                                           ______________________ 
 
 
Sehr geehrter Eigentümer, damit Ihre Betriebskostenabrechnung fehlerfrei und möglichst ohne  
Rückfragen erstellt werden kann benötigen wir mit dem Auftrag die folgenden Unterlagen: 
 
1. Vollständige Kopie des Mietvertrages  
2. Anzahl der Personen (Wenn als Verteilerschlüssel relevant) 
3. Bescheid über Steuern und sonstige Abgaben (Grundsteuer B)  
4. Werte der Zwischenablesung (beim Mieterwechsel)  
5. Aufstellung der gezahlten Betriebskosten für den Abrechnungszeitraum  
 
 
 
 

      

Hausanschrift:  Finkenweg 9, 46244 Bot.-Kirchhellen
Postanschrift:   Postfach 20 03 25, 46225 Bot.-Kirchhellen
www.hausverwaltung-voelkel.de
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